2017-2018学年度第二学期主要工作任务分解表
	任务主题
	序号
	工作内容
	责任领导
	牵头部门
	配合部门
	完成时限
	备注

	思想铸魂行动
	1
	习近平新时代中国特色社会主义思想和党的十九大精神全覆盖宣讲
	黄学勇
	组织人事处
	各部门
各班级
	5月底前
	提交宣讲稿和活动照片

	
	2
	深入宣传习近平新时代中国特色社会主义思想和党的十九大精神
	黄学勇
	组织人事处
学工处
团  委
	各系部
	4月底前
	提交宣讲实景照片等资料

	
	3
	开展学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想和党的十九大精神主题教育活动
	黄学勇
	组织人事处
团  委
学工处
	各部门
	6月底前
	提交活动方案及现场照片

	
	4
	习近平新时代中国特色社会主义思想专题培训
	黄学勇
	组织人事处
	办公室
	4月底前
	提交培训资料

	固本培元行动
	5
	庆祝建党97周年系列活动
	霍久真
	组织人事处
	各支部
	7月1日
	提交活动资料

	
	6
	巡察反馈问题整改深入推进
	黄学勇
	组织人事处
	各部门
	持续
	提交相关资料

	
	7
	党员干部政治能力培训及党务工作者业务培训
	霍久真
	组织人事处
	各支部
	4月中旬
	提交培训资料

	
	8
	党支部组织生活会；民主评议党员
	霍久真
	组织人事处
	各支部
	3月底
	提交相关资料

	
	9
	“不忘初心、牢记使命”主题教育；“追忆光辉党史、赓续红色血脉”专题活动；“学马庄、强党建、促振兴”教育活动
	霍久真
	组织人事处
	各支部
	全学期
	提交活动资料

	
	10
	党风廉政建设工作会议；签订责任书
	黄学勇
	组织人事处
	各部门
	3月下旬
	提交会议资料

	
	11
	内部控制规范建设（非经济业务类）
	霍久真
	办公室
	组织人事处
教务处
招就办
信息办

学工处
	3月底前
	形成内控手册

	
	12
	出台学校高级职称教师聘任办法
	霍久真
杨晓敏
	组织人事处教科处
	各部门
	4月中旬
	

	
	13
	修订奖励性绩效工资方案
	黄学勇
	组织人事处
	各部门
	4月底前
	广泛征求意见

	
	14
	干部、师资队伍建设
	霍久真
	组织人事处
	教科处
	全学期
	

	
	15
	全校宣传工作会议
	霍久真
	组织人事处
	各部门
	4月中旬
	

	
	16
	教代会提案落实
	乔金峰
	工会
	各部门
	6月底前
	

	
	17
	工会活动
	乔金峰
	工会
	各部门
	4月份
	

	创建领航行动
	18
	省现代化示范性职业学校迎评工作
	吴建新
	创建办
	各部门
	按省要求
	

	专业提质行动
	19
	品牌特色专业建设方案
	吴建新
	教务处
	各系
	4月下旬
	提交方案稿

	
	20
	物联网技术现代化专业群迎评工作
	吴建新
	教务处
	信息技术系
	按省要求
	

	
	21
	物联网技术市特需专业建设推进
	吴建新
	信息技术系
	教务处
	持续
	

	教改深化行动
	22
	推进教诊改，开展高职专业诊改，修订完善高职专业课程标准
	吴建新
	教务处
	各系部
	持续
	

	
	23
	制订学校、系部《课堂管理办法》
	吴建新
	教务处
	各系部
	4月中旬
	提交《办法》稿

	
	24
	2018级3+4项目申报；2015级项目班学生转段考试
	吴建新
	教务处
	公共基础部
	4月中旬
	

	
	25
	教学评比活动：教案展评；说课比赛；网络教学空间评比
	吴建新
	教务处
	各系部
	全学期
	提交活动资料

	
	26
	教学模式、方法、手段改革，推行教考分离
	吴建新
	教务处
	各系部
	全学期
	

	
	27
	修订技能大赛和教师业务考核办法
	吴建新
	教务处
	各系部
	全学期
	提交《办法》稿

	
	28
	创新开展教学督导，提高督导效果
	杨晓敏
	督导室
质监办
	各系部
	全学期
	

	
	29
	举办青年教师过关课、公开课、示范课活动
	吴建新
	教务处
	各系部
	全学期
	提交活动资料

	
	30
	组织开展信息化教学设计比赛、课堂教学大赛
	杨晓敏
	教科处
	各系部
	全学期
	

	
	31
	举办第14届学校技能大赛
	吴建新
	教务处
	各系部
	5月份
	

	
	32
	举办学校第39届运动会
	吴建新
	公共基础部
	各部门
	4月中旬
	提交相关资料

	
	33
	举办第四届职教活动周、校园开放日
	钱  跃
	招就办
	各部门
	5月中旬
	提交相关资料

	
	34
	实行学生学习预警、留级制度
	吴建新
	教务处
	各系部
	全学期
	

	
	35
	多措并举提高晚自习质量
	吴建新
	教务处
学工处
	各系部
	全学期
	

	融合发展行动
	36
	制订学校《校企合作意见》
	吴建新
	教务处
	各系
	5月底前
	提交意见稿

	
	37
	推动现代学徒制五系全覆盖
	吴建新
	教务处
	各系
	全学期
	

	
	38
	物流管理省现代化实训基地迎检验收
	吴建新
	教务处
	商贸系
	按省要求
	

	
	39
	物联网技术市级产教深度融合实训平台
	吴建新
	信息技术系
	教务处
	全学期
	

	
	40
	建成京东校园实训中心并正式投入运营
	吴建新
	商贸系
	教务处
	3月底前
	

	
	41
	建设移动互联专业实训室
	吴建新
	信息技术系
	教务处
总务处
	6月底前
	

	素质拓展行动
	42
	教书育人楷模、最美教师评选
	霍久真
	组织人事处
	教务处
教科处
	6月底前
	

	
	43
	教科研业务讲座
	杨晓敏
	教科处
	各系部
	3月底前
	提交讲座资料

	
	44
	经贸大讲堂：专业带头人论坛、骨干教师沙龙
	杨晓敏
	教科处
	各系部
	6月底前
	提交活动资料

	
	45
	教师职称评审；省、市级课题申报及中期检查
	杨晓敏
	教科处
	各系部
	3、4月
	

	
	46
	启动省、市名师工作室建设
	杨晓敏
	教科处
	各系部
	6月底前
	

	
	47
	省青蓝工程培养对象申报
	杨晓敏
	教科处
	各系部
	按省要求
	

	德润经贸行动
	48
	“德润经贸”活动实施方案、系列活动开展
	钱  跃
	学工处
团  委
	各部门
	持续
	对外宣传活动效果

	
	49
	“书香校园”建设：校长荐书，职工阅读并撰写读书笔记，学期末结集印刷
	霍久真
	办公室
	各部门
	全学期
	印制读书笔记集

	
	50
	年度安全工作会议，签订安全责任书
	乔金峰
	保卫处
	各部门
	3月下旬
	提交会议资料

	全员攻坚行动
	51
	制定并落实2018年招生工作意见
	钱  跃
	招就办
	各部门
	全学期
	

	
	52
	毕业生就业指导和创业教育，开展毕业生就业情况跟踪调查，建立毕业生信息资源数据库，2017届毕业生就业派遣，2018届毕业实习安置
	钱  跃
	招就办
	各系
	全学期
	

	
	53
	组建自考班，对口单招、注册入学、专转本、专升本、专接本等继续教育工作
	钱  跃
	招就办
继续教育处
	各系
	全学期
	

	管理创新行动
	54
	成立学校社会培训工作领导小组
	黄学勇
	办公室
	——
	3月上旬
	印发通知

	
	55
	部门工作创新行动
	黄学勇
	办公室
	各部门
	全学期
	提交10项创新成果

	
	56
	建设教学信息化服务与监管中心、智慧图书馆、智能会议室，筹建学校大数据分析平台
	杨晓敏
	信息办
	办公室
督导室
教务处
图书馆
	6月底前
	

	
	57
	新站群系统进行数据迁移
	杨晓敏
	信息办
	办公室
	3月底前
	

	
	58
	改造校园广播系统
	杨晓敏
	信息办
	组织人事处

总务处
	6月底前
	

	
	59
	信息大楼提档升级改造
	吴建新
霍久真

乔金峰
	教务处
总务处
	财务处
图书馆
相关系
	8月底前
	

	
	60
	改善办公条件，提升教学、管理的信息化应用能力
	乔金峰
	总务处
	各部门
	6月底前
	

	
	61
	绿化美化校园，突出环境育人功能
	乔金峰
	总务处
	——
	6月底前
	

	
	62
	实质性对口帮扶宝鸡陈仓职教中心建设
	吴建新
杨晓敏
	教务处
教科处
	办公室
	4月上旬
	提交相关资料

	
	63
	年度专项建设资金预算编制工作
	霍久真
	财务处
	各部门
	3月底
	

	
	64
	预算执行情况专题分析
	霍久真
	财务处
	各部门
	每季度
	

	
	65
	组织开展社会培训
	钱  跃
	继续教育处
	各相关部门
	全学期
	提交相关资料

	
	66
	9月份开学校舍准备工作
	乔金峰
	总务处
	教务处
学工处
	6月底前
	

	
	67
	校园监控系统改造
	乔金峰
	保卫处
总务处
	信息办
财务处
	7月底前
	

	
	68
	校园道路广场、运动场地改造
	乔金峰
	总务处
	财务处
	8月底前
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