学校空调器使用与管理暂行规定

为进一步落实《国务院办公厅关于严格执行公共建筑空调温度控制标准的通知》，在既能提供比较健康、舒适的室内环境，满足正常的工作、生活和学习需要，又能节约能源，保护生态环境的前提下，加强我校空调使用管理，本着节约用电、安全管理、降低能耗的原则，特制定空调器的使用管理暂行规定。
一、实行专人负责的管理办法。各部门办公室、会议室和实训室等的空调管理负责人具体明确为负责该场所的使用人。各部门负责人负总责。
二、空调器的开启时间
冬季为12月1日至3月1日
夏季为6月1日至9月1日
空调器的开启时间原则上与学校规定的作息时间相同。（因值班、灾害性天气等特殊情况除外）
三、空调器的启用温度
在空调器规定的开启时间内，冬季室外最低温度达到3℃以下或最高温度7℃以下，方可开启空调器制热；夏季室外最高温度达到32℃以上或最低温度26℃以上方可开启空调器制冷。（按照当地的气象预报公布的气温为准）。
四、空调器的温度设置
为节约能耗和延长空调器的使用寿命，空调器开启后，设置温度要适中，制冷室内温度设置不得低于26℃，制热室内温度设置不得高于20℃。
五、使用空调器时，应关闭门窗，以免热气或冷气流失，保持室温，为降低能耗，禁止开窗使用空调器。
六、各使用部门使用空调器，必须坚持“人离机停”，办公室和实训室的空调在中午休息无人时间或下班以后，应将空调关闭，杜绝办公室和实训室无人开启空调或下班下课未关闭空调，减少浪费。下班时，应提前半小时关闭空调器。长期不用时，关闭漏电保护器电闸。
七、空调器在使用过程中如发生异常，应立即关机。空调器出现故障时，使用系、部应及时报总务处，由总务处确认后报空调器专业维保单位修复。
八、雷雨天气应立即关闭空调，切断电源，以免遭受雷击。
九、学校将定期、不定期组织检查，如发现有违规使用空调器现象，除对当事人进行通报批评外，每次需缴纳空调器使用费100元，情节严重的将加重处罚。
十、本规定自公布之日起执行。
2011年11月1日
