假前及假期主要工作安排
                                                                                                        2015年6月23日
	序号
	时间
	工作内容
	责任部门

	1
	6月23-26日
	技能大赛奖励办法修订；试卷装订；教材征订；期末考务安排；课务分配；校级微课评比
	教务处

	2
	6月23日
	学生教学信息管理员座谈会
	督导室

	3
	6月15-25日
	做好2015级新生公寓物品招标、协议签订及物品打包安放工作
	学工处

	4
	6月15日—6月30日
	上半年独生子女医药费报销
	财务处

	5
	6月25-26日
	期末考查
	教务处、五系一部

	6
	6月27-29日
	期末考试；市统考
	教务处

	7
	6月28日-7月20日
	组织各省市的3+4本科、高职、中专的提档录取工作
	招就办

	8
	6月28日
	暑假值班人员安排
	办公室、保卫处

	9
	6月29日
	假前安全工作大检查
	保卫处

	10
	6月29日前
	安排好暑假招生接待工作
	招就办

	11
	6月30-7月1日
	试卷批阅、成绩登统；教室调整方案
	五系一部、教务处、总务处

	12
	6月30日前
	教学专家督导组听评课座谈会
	督导室

	13
	6月30日
	讨论物联网实训基地建设方案（体验中心）
	信息系

	14
	6月30日前
	市文明单位创建
	工会、组织人事处

	15
	6月底前
	完成掌上校园电子迎新系统（报到小助手）的上线测试工作和应用准备，做好电子离校系统的上线应用准备工作
	信息办

	16
	6月底前
	编发6月份情况简报
	办公室

	17
	7月2日
	教师业务考核；教师企业实践
	教务处、五系一部

	18
	7月3日-4日
	毕业补考
	教务处、五系一部

	19
	7月4-5日
	做好2015届毕业证的验印及发放工作
	学工处

	20
	7月5日前
	教师招聘
	组织人事处

	21
	7月5日-8月10日
	做好暑期学生征兵入伍的手续办理工作
	学工处

	22
	7月10日前
	上半年学校大事记
	办公室

	23
	7月5日-8月10日
	[bookmark: _GoBack]安排好2015年新生信息整理及补录工作及相关信息向联院报送工作
	招就办

	24
	7月10日前
	安排好2015届毕业生派遣及报到证发放工作
	招就办

	25
	7月10日前
	修改完善上交联院的会计专业微课作品
	管理系

	26
	7月30日
	2015级课务分配；联院协作会活动；教室改造
	教务处、五系一部、总务处

	27
	7月下旬
	做好慰问部队官兵及2015级新生军训的准备工作
	学工处

	28
	7月底前
	做好假期校园基础网络、信息系统和网站的安全、稳定运行和维护工作
	信息办

	29
	8月15-22日
	做好“迎新”的各项准备工作
	学工处、团委、五系

	30
	8月
	课程表编制；教材接收；市赛集训
	教务处、五系

	31
	8月20日前
	改变食堂承包模式，“筑巢引凤”，以A级食堂标准做好服务工作
	服务中心

	32
	8月20日前
	校园基础设施改造
	发改办、总务处

	33
	8月27-30日
	做好班主任的选聘、培训工作
	学工处

	34
	8月下旬
	做好校级班主任基本功大赛及班主任培训工作，协助市教育局做好徐州市职业学校班主任基本功大赛工作
	学工处

	35
	8月底前
	干部人事档案整理
	组织人事处

	36
	另行通知
	全体教职工大会
	办公室

	37
	11月底前
	“三严三实”专题教育
	组织人事处



